
ТЕХНОЛОГИЯ РАЗРАБОТКИ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ *
Образовательная программа педагога дополнительного образования – это нормативный документ, отражающий целевые установки учебного курса, объем, содержательную характеристику курса, логику его построения, а также порядок изучения и преподавания учебного курса.
Функции дополнительной образовательной программы

Любая дополнительная образовательная программа выполняет следующие основные функции:
· нормативная функция обозначает, что образовательная программа является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· функция целеполагания заключается в том, что в программе определяются те цели и ценности, ради достижения которых она введена в учебный план учреждения;

· функция фиксации определяет состав элементов содержания, подлежащих усвоению детьми;

· процессуальная функция означает, что в программе определяется логическая последовательность усвоения материала, основные формы и методы обучения детей;

· оценочная функция определяет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки.

Общие требования к дополнительным образовательным программам педагога:

1. Единство методологических основ построения учебных программ.

2. Соответствие современному уровню развития науки, техники, культуры, искусства.
3. Взаимосвязь с другими образовательными программами в рамках образовательной программы учреждения, отражение целостного (не фрагментального) объема знаний.

4. Включение в программу всех элементов содержания, необходимых и достаточных для реализации поставленных целей.

5. Конкретность определения знаний, умений и навыков, приобретаемых воспитанниками.

6. Преемственность элементов содержания программы.

7. Соответствие требованиям системности и преемственности в построении образовательного процесса.

8. Направленность на развитие природных способностей ребенка, его интеллектуальной и эмоциональной сферы, его социальной адаптации

Технология разработки образовательной программы

Приступая к созданию образовательной программы, педа​гог дополнительного образования должен учитывать типовой алгоритм программирования (см. табл. 4), знать структуру образовательной программы (см. схему 4) и уметь ясно понимать:
1. С какой целью создается программа (отсутствует типо​вая; педагог ведет занятия по собственной методике и т.д.)?
2. В каком качестве создается педагогом программа (типо​вая – учреждения дополнительного образования детей; при​мерная, имеющаяся в учреждении или собственный опыт, подходы, методика, которым нет аналогов)?
3. В чем оригинальность и новизна программы?
4. Какие результаты (новые, иные) будут достигнуты по сравнению с результатами других программ данного направ​ления образовательной деятельности?
5. Какие трудности возможны при реализации програм​мы и как они могут быть устранены?
6. Используются ли новые педагогические технологии, основные формы организации занятий, методы, приемы, сред​ства обучения?
______________________________________________________________________________________
*  Образовательные программы школы дополнительного образования: Сборник программ / Под ред. Т.А. Артеменковой; Краснояр. Краевой науч.-учеб. центр кадров культуры. Красноярск, 2001. 

Ответив на эти вопросы, педагог может работать над программой, руководствуясь следующими принципами:
основной принцип дидактики (процесс изучения материала от простого к сложному);
научность - наличие научной основы (необходимо дать ссылки на научные исследования);

доступность - материал должен быть представлен просто, четко и понятно для всех;

связь теории с практикой - необходимо предусмотреть возможность реализации полученных знаний на практике;

индивидуализация - учитывать возможности выбора воспитанников (обучающихся);

результативность - четко определить результаты реализации программы;
актуальность - учесть социальные условия воспитанников (обучающихся);

межпредметность - необходимо предусмотреть связь с другими направлениями обучения.
Содержание программ дополнительного образования де​тей должно:
· базироваться на достижениях общемировой культуры и на культурных российских традициях, отвечать задачам ста​новления гражданского общества и правового государства, культурно-национальным особенностям регионов;
· учитывать уровень развития детей;
· иметь методы оценки результатов освоения программы;
· включать концептуальные основания образовательного процесса, планирование с изложением последовательности и тематики материала;
· раскрывать условия организации образовательного про​цесса, а также материально-техническое, информационное, методическое обеспечение образовательного процесса.

Структура образовательной программы

[image: image1]
Умение самостоятельно разрабатывать программы обучения – это одно из важных требований к современному преподавателю. Современный педагог должен ориентироваться в учебном материале, методической литературе, системе образования, социально-культурной ситуации. Все это является необходимой базой для разработки образовательных программ. 
Дополнительная образовательная программа – это способ и средство осмысления преподавателем целей, задач, форм и методов образования. В ней выражается умение выбирать главное и на нем сосредоточиться, отсекая все побочное и второстепенное, умение дозировано преподносить учебный материал с целью наиболее полного его усвоения. 
Этапы разработки 
дополнительных образовательных программ

Предлагаемая технология разработки образовательных программ включает в себя 5 основных этапов:

· Сбор и изучение информации
· Отработку структуры и содержания (пояснительная записка, цели и задачи, учебно-тематический план, содержание разделов и тем, методическое обеспечение, литература)
· Формирование текста

· Защиту и апробацию в образовательном пространстве учебного заведения

· Экспертизу

1. Сбор и изучение информации

Современное образовательное пространство достаточно насыщено всевозможной методической, научной, педагогической литературой. На сегодня эта насыщенность такова, что в ней может потеряться любой, даже грамотный педагог. Разработчику образовательных программ необходимо как можно точнее определить тот круг информации, который, не уводя в сторону от проблемы, станет опорой при разработке программы. Помимо этого, необходимо умение отсечь все, что выходит за пределы разумной достаточности. Педагог, работающий над образовательной программой, как бы создает собственное информационное пространство, анализирует его и структурирует по содержанию и в логике выбранной темы.
Источниками информации для разработки образовательных программ могут выступать:

· Книги, периодическая печать, нормативные документы, образовательные программы;
· Интернет, ЦОР;

· Коллеги, научные работники, родители, администрация учреждения, воспитанники и т.д.

· Традиции образовательного учреждения, его культура, его менталитет;

· Собственный педагогический опыт и теоретические знания, опыт других преподавателей.

Каждый из этих источников несет в себе специфическую информацию, вследствие чего желательно, чтобы при разработке образовательных программ преподаватель использовал их все в той или иной мере.

В книгах сосредоточен пласт базовых знаний, которые необходимо либо получить, либо освежить в памяти, либо сопоставить со своим опытом.
В периодической печати публикуется текущая информация, по которой можно сделать срез состояния той или иной проблемы сегодня. Изучая периодическую печать, разработчик образовательных программ погружается в современное образовательное пространство, что поможет ему найти в нем свое место.

Знание нормативно-правовых документов обязательно для преподавателей вообще, не только при разработке образовательных программ. Необходимо осознать, что без этих знаний преподаватель рискует тем, что его программа окажется «мертвой», не реализуемой в конкретных условиях. Очень полезно изучить все возможные аналогии уже существующих программ, близких по тематике к разрабатываемым, сравнить их по содержанию, качеству учебного материала, структуре.

При разработке дополнительных образовательных программ важно суметь организовать конструктивное профессиональное общение с коллегами, которые могут выступить либо в качестве оппонентов, либо оказать профессиональную поддержку. 

Общение с родителями и воспитанниками необходимо с целью получения первичной информации о запросах, потребностях, пожеланиях основных адресатов любой образовательной программы. Чем полнее будет полученная из уст воспитанников и родителей информация, тем актуальнее может стать разрабатываемая программа, тем точнее будет ее направленность.

Информационное взаимодействие с администрацией поможет лучше сориентироваться в образовательном пространстве учебного заведения, соотнести задачи разрабатываемой программы с задачами и миссией своего образовательного учреждения, определить и конкретизировать место своей программы в образовательном поле учебного заведения.


Акцентировка внимания на традициях учебного заведения, его менталитете, культуре необходима для более гибкого вхождения образовательных программ в структуру учебной деятельности образовательного учреждения и признания ее коллегами. Использование информации о традициях учебного заведения поможет преподавателю избежать негативного отношения к его программе, что так нередко наблюдается в педагогической среде. 

Безусловно, работая над образовательной программой, педагог будет постоянно обращаться к своему опыту и знаниям, которые являются для него первоосновой. Это индивидуальный опыт и можно рассматривать как ценнейший элемент дальнейшего развития образования. Важно, чтобы преподаватель сумел сам его обобщить и систематизировать, сумел изложить на бумаге и сделать тиражируемым. 
Получив, таким образом, информацию из разных источников для дальнейшей работы над дополнительной образовательной программой, необходимо систематизировать ее и затем системно изучить. В качестве основания для систематизации информации может выступить требование, чтобы программа разработана на высоком теоретическом и методическом уровне. Отсюда следует, что всю информацию можно систематизировать следующим образом: 
- научная информация (концептуальная);

- общепедагогическая информация;

- методическая информация;

- практическая информация.

Использование научной информации в процессе работы над дополнительной образовательной программой необходимо с точки зрения обоснования концептуальных положений образовательных программ. Без знания научной информации дополнительная образовательная программа может оказаться неактуальной и слабо востребованной.
Любой педагог общеобразовательной школы в той или иной степени ориентируется в литературе общепедагогической направленности. Но большая часть преподавателей дополнительного образования не в полной мере владеет знаниями по вопросам общей педагогики. Педагогические знания - это фундамент, на котором можно выстраивать специфику своей работы, что общепедагогические принципы и законы первичны, а специфика вторична. Изучив блок общепедагогической информации, преподаватель сможет избежать ряда ошибок, более логически и упорядоченно изложить свои мысли. 
Специализированной педагогической информацией традиционно пользуются практически все преподаватели, и это вполне оправдано. Это тот круг информации, в сфере интересов которого находится и разрабатываемая дополнительная образовательная программа.

Методическая информация дает возможность педагогу выяснить специфические вопросы, связанные с тем, как преподавать тот или иной предмет, эта информация погружает в узко профессиональную сферу.

Структура программы 

	Структура программы
	Содержание структурных компонентов программы

	1. Титульный лист


	Информация, содержащаяся на титульном листе:
· полное название образовательного учреждения, в котором разработана программа;

· название программы (по возможности краткое и отражающее ее суть);

· данные об авторе программы (ФИО, занимаемая должность);

· название населенного пункта, в котором написана программа;

· год написания программы;

· ФИО ответственного работника, который утвердил программу, и дата утверждения;
· дата и номер протокола заседания педагогического совета, рекомендовавшего програм​му к реализации; 

· возраст детей, на который рассчитана программа;
· срок реализации программы (на сколько лет она рассчитана)

	2. Пояснительная записка
	В пояснительной записке раскрываются цели образовательной деятельности, обосновы​ваются принципы отбора содержания и последовательность изложения материала, харак​теризуются формы работы с обучающимися и условия реализации программы. Рекомендации по написанию пояснительной записки.
1.
В обосновании необходимости разработки и внедрения программы отмечаются:
· ее актуальность и практическая значимость для обучающихся;

· связь программы с уже существующими по данному направлению деятельности;

· вид программы (модифицированная, экспериментальная, авторская);

· новизна (для программ, претендующих называться авторскими).

2.
При формулировании цели и задач программы следует помнить, что цель — это пред​полагаемый результат образовательного процесса, к которому необходимо стремиться. Поэтому в описании цели важно избежать общих абстрактных формулировок, таких, на​пример, как «всестороннее развитие личности», «создание возможностей для творческого развития детей», «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формули​ровки не отражают специфики конкретной программы. Кроме того, цель должна быть свя​зана с названием программы, отражать ее основную направленность. 

Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути дос​тижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать для достижения цели. Выделяются следующие типы задач:
  обучающие (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение  
  в познаватель​ную деятельность, приобретение определенных знаний,   

  умений, навыков, развитие моти​вации к определенному виду   

   деятельности и т.п.);

  воспитательные (формирование у обучающегося социальной активности,
  гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков 

  здорового образа жизни и т.п.);
развивающие (развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребностей в самопознании, саморазвитии). 

Формулирование задач также не должно быть абстрактным. Важно, чтобы они были соотнесены с прогнозируемыми результатами. 

3.Описывая особенности программы, следует отразить:

· ведущие идеи, на которых она базируется;

· ключевые понятия, которыми оперирует автор;

· этапы ее реализации, их обоснование и взаимосвязь.

4.В пояснительной записке отмечаются:

· основные возрастные особенности обучающихся, которым адресована программа;

· особенности набора обучающихся (свободный, конкурсный).

5.Характеризуя режим организации занятий необходимо указать:

· общее количество часов в год;
•
количество часов и занятий в неделю;

· периодичность занятий.
6. Описывая прогнозируемые результаты и способы их проверки, автору программы следует:
· сформулировать требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. важно четко описать, что он должен знать и уметь);

· перечислить качества личности, которые могут развиваться у обучающихся в ходе занятий;

· дать характеристику системе отслеживания и оценивания результатов обучения по про​грамме, указав способы учета знаний и умений, возможные варианты оценки личностных качеств обучающихся. В качестве процедур оценивания могут использоваться тестирова​ния, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские конференции и т.п.

	3. Учебно-тематический план (по годам обучения)
	Учебно-тематический план раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них; определяет соотношение учебного времени, отводимого на теоретические и практические занятия.
Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установ​ленного времени. При распределении учебного времени имеет смысл руководствоваться следующими нормами (см. таблицу 1.1)
Оформлять учебно-тематический план рекомендуется в виде таблицы (см. таблицу 1.2.)

	4. Содержание  программы
	В содержании программы приводится краткое описание разделов и тем. Раскрывать со​держание тем следует в порядке их представления в учебно-тематическом плане. Кратко описать тему означает:
· указать ее название;
· перечислить основные содержательные моменты, которые изучаются в рамках данной темы; Обычно первой темой программ является введение в изучаемый предмет.

	5. Методическое обеспечение
программы (частично может
быть описано в пояснительной
записке)
	В этом разделе программы необходимо:
· кратко описать основные способы и формы работы с детьми, которые   
  планируются по каждому разделу — индивидуальные и групповые, 

  практические и теоретические;
· отметить, какие формы занятий планируется использовать. Кроме того, желательно по​яснить, чем обусловлен выбор таких форм занятий; 

· описать основные методы организации образовательного процесса; 

· перечислить используемые дидактические материалы;
·  дать краткую характеристику средств, необходимых для реализации программы (кадро​вых, материально-технических и прочих). 

	6. Литера​тура
	Необходимо привести два списка литературы. В первый список следует включить источни​ки, которые рекомендуется использовать педагогам для организации образовательного; во второй – литературу для учащихся.


Таблица 1.1

	Продолжитель​ность занятия
	Периодичность

в неделю
	Количество часов в неделю
	Количество часов в год

	1 час
	2 раза
	2 часа
	72 часа

	2 часа
	2 раза
	4 часа
	144 часа

	2 часа
	3 раза
	6 часов
	216 часов

	З часа
	2 раза
	6 часов
	216 часов


Таблица 1.2

	№
	Наименование разделов и тем
	Общее кол-во учебных часов
	В том числе:

	
	
	
	теоретические
	практические

	
	
	
	
	

	
	Итого часов:
	
	
	


3. Формирование текста образовательных программ

Текст образовательных программ должен быть изложен простым и ясным языком, в то же время он не должен стать бытовым, упрощенным и примитивным. 
Многое зависит от типа образовательной - программы и того учебного материала, который в ней заложен, от его конкретного назначения. В тех случаях, когда учебный материал нацелен на формирование понятий, характеризует теории, используют терминологический аппарат и язык науки. Когда же учебный материал служит конкретизации, объяснению, широкому обобщению, тогда, максимально должны быть использованы все богатства естественного языка.
Второй вопрос, возникающий при формировании текста - это вопрос логичности изложения. Последовательность изложения - это необходимый логический инструмент реализации принципов дидактики, это составная часть организации усвоение учебного материала, следовательно, она изначально должна быть заложена в образовательные программы. Последовательность изложения является методическим средством формирования у обучающихся умения строить четкий план решения многообразных учебных задач.
Таким   образом,   работая   над  формированием  текста  образовательных программ,  необходимо иметь в виду как минимум два фактора: ясность и конкретность языка изложения и логичность в подаче текста.
4.
Защита  образовательной   программы 

Зашита образовательных программ - законодательный акт, в результате которого разработчик либо получает возможность внедрять программу в работу либо эта программа по каким-то причинам отклоняется.
Защита образовательных программ проходит на заседании методического совета. 
Во время защиты разработчик коротко излагает суть образовательной программы, цель ее создания, отличия от уже имеющихся, преимущества данной образовательной программы перед другими, отвечает на вопросы коллег. Затем присутствующие на защите специалисты проводят обсуждение образовательной программы. При этом обязательному анализу должны подвергаться весь предлагаемый для изучения материал, последовательность его изложения, объем. 
На педагогическом совете дается заключение о целесообразности внедрения в практику работы и оформляет это решение протоколом.
Возможен вариант, когда разработчику делают принципиальные замечания и предлагают доработать программу с учетом высказанных мнений.
5. Экспертиза  образовательных  программ 
Это проверка на соответствие дополнительных образовательных программ    государственному стандарту. Делается она экспертным советом, который сформирован образовательным учреждением. 

В экспертизе образовательных программ принимает участие не менее двух человек, каждый из которых дает письменное заключение о возможности внедрения образовательной программы в практическую деятельность и ее соответствии государственному стандарту.
Образовательная программа, успешно прошедшая защиту и получившая положительную экспертную оценку, может быть принята для реализации ее практической деятельности.
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